INFORMACION SOBRE ESCUELA SUPERIOR

LA MATRICULA DE ARTE —
ONLINE DE ASTURIAS

MATRICULACION  ONLINE
;QUIEN PUEDE USAR ESTE METODO?

Cualquier alumno o alumna que no haya participado en la admision para el curso 2023-2024

PROCEDIMIENTO ~ COMPLETO

Pasos:

1. Prematricula online en CODEX.
2. Pago de tasas y del seguro escolar, si procede.

3. Confirmacion de la matricula mediante el envio de documentacion. El envio se podra
hacer por e-mail solamente si se cumplen las condiciones que se indican en la Gltima seccion
de este documento. En otro caso, se debera enviar por correo postal o entregarla en el centro.

Aunque puedes matricularte sin acudir a la escuela, si necesitas ayuda o quieres solicitar cita
previa para realizar el tramite de forma presencial llama al 984836725 (tanto para estudios
de disefio como de Restauracion).

PLAZOS

La matricula se puede realizar entre el 19 y el 26 de julio, aunque te recomendamos que te
matricules entre el 19 y el 22 de julio con el fin de poder subsanar dentro del plazo cualquier
problema que pueda surgir.

El plazo para enviar la documentacion o presentarla en el centro concluye el 26 de julio.

MATRICULA EN ASIGNATURAS DE VARIOS CURSOS

Al realizarse la matricula en el mes de julio, no podras consultar los horarios antes de decidir
en qué asignaturas matricularte. En la medida de lo posible, se establecera un procedimiento
para que cada alumno o alumna que esté matriculado en varios cursos pueda elegir durante
las primeras semanas de septiembre el grupo en cada asignatura con el fin de favorecer su
asistencia a clase.

Aunque la normativa no fija una limitacion para los créditos en los que te puedes matricular,

a partir del curso 2019-2020 si te matriculas de mas de 40 créditos en un semestre no se
aceptara la coincidencia o solapamiento de las clases de varias asignaturas como causa para
la justificacion de faltas para ese semestre. A estos efectos no se consideraran los créditos
reconocidos, las practicas externas y el trabajo fin de estudios.

MATRICULA DE OPTATIVAS

Las asignaturas optativas tienen un nimero de plazas limitado que se asignan por nota de
expediente. En caso de que el nimero de estudiantes matriculados en una optativa exceda el
numero de plazas disponibles, se solicitara a aquellos con menor nota que elijan otra asignatura.
Por tanto, la matricula de los estudiantes afectados permanecera abierta hasta que se haya
completado este proceso en el mes de septiembre.



PREMATRICULA ONLINE

Para realizar la prematricula sigue estos pasos:

1. Accede a CODEX utilizando tu nombre de usuario y contrasefa.

2. Selecciona Matricula 2023/2024 en la seccion Procesos de admision abiertos. Una vez
leidas las instrucciones de prematricula, accede a la misma a través del boton He leido las
instrucciones de la matriculacion. Realizar una nueva matricula.

3. Pantalla Expedientes. Selecciona el expediente de la especialidad correspondiente.

4. Pantalla Asignaturas. Selecciona todas aquellas asignaturas que se van a incluir en la
matricula. Las optativas ofertadas se agrupan bajo el epigrafe A determinar segun oferta en el
semestre correspondiente.

5. Pantalla Pagos. Indica, si procede, el tipo de descuento a aplicar, por ejemplo familia
numerosa o solicitud de beca. No marques Apertura de expediente. Elige la forma de pago
(plazo unico o 2 plazos).

6. Pantalla Confirmacién de matricula. Revisa los datos y pulsa Confirmar matricula.
7. Pantalla Matricula realizada con éxito. Ignora el documento descargado con las

indicaciones de pago. Descarga el resguardo de matricula (Puede imprimir desde aqui su
resguardo de matricula).

En caso de realizar varias matriculas en CODEX se entendera como valida la ultima.

PAGO DE TASAS Y DEL SEGURO ESCOLAR

En caso de solicitar reconocimiento de créditos mediante la presentacion del impreso, no se
deberan abonar las tasas hasta que se resuelva la solicitud, Unicamente debera pagarse el
seguro escolar, si procede, y de los servicios generales.

OBTENCION DEL IMPORTE DE LAS TASAS POR LOS CREDITOS MATRICULADOS

Para obtener el importe de las tasas que debes pagar por las asignaturas en las que te matriculas
necesitas descargar de CODEX el resguardo de matricula. Si no lo has hecho previamente,
accede a CODEX, entra en el apartado Matriculas dentro de Opciones de usuario y, para la ultima
matricula, descarga el resguardo, mediante la opcion Resguardo de matricula del apartado
Listados.

El importe a abonar por este concepto en el momento de matricularte depende de si has
seleccionado pago Unico o fraccionado:
- Pago Unico. El importe sera el que se indica en la columna Importe de la fila Precios por
crédito del resguardo de matricula (véase la figura 1).
- Pago fraccionado. El importe sera la mitad de lo que se indica en la columna Importe de la
fila Precios por crédito del resguardo de matricula (véase la figura 2).

Ten en cuenta que si has solicitado beca el importe se corresponde con las tasas de las
asignaturas repetidas, aquellas que no son de primera matricula.

Tasas Tipo célculo  Unidades  Precio  Importe Condicién Descuento / Importe Importe

Recargo

Precio por crédito Por crédito . 68,83
Asignaturas curso normal 3,00 8,65 25,95
Asignaturas segunda matricula 4,00 10,72 42,88

Servicios generales Por matricula 10,10
Matricula normal 10,10 10,10

IMPORTE 78,93

Descripcién Tipo % del importe Fecha de inicio Fecha de finalizacion
Unico Pago 100 % 78,93 €

Figura 1 - Importe para los créditos matriculados con pago Unico






SEGURO ESCOLAR (MENOR DE 28 ANQS)

Si cuando se inicie el curso vas a tener menos de 28 afnos, deberas abonar 1,12 € de seguro
escolar. Este importe no debe incluirse en el modelo 046, no se puede fraccionar y se debe
abonar mediante ingreso o transferencia en la cuenta del centro.

Los datos de la cuenta en la que se debe efectuar el ingreso del seguro escolar son:
Titular - Escuela Superior de Arte del Principado de Asturias
IBAN - ES91 2103 7003 5100 3002 9220

Con el fin de identificar el pago deberas escribir como concepto: D (para disefio) o R (para
restauracion) seguido de tus apellidos y nombre. Si ingresa este importe otra persona por ti en
ventanilla es importante que dé tu nombre como ordenante.

CONFIRMACION DE LA MATRICULA

Una vez realizado el pago de tasas para confirmar la matricula debes aportar la siguiente
documentacion:
- Resguardo del modelo 046, salvo que solicites el reconocimiento de créditos.
- Documentos que acrediten el derecho a descuentos o exenciones en las tasas, si no los has
aportado ya en cursos anteriores.
- Resguardo de solicitud de beca. En caso de no estar abierto el plazo de solicitud en el
momento de matricula deberas presentarlo en secretaria en el mes de septiembre.
- Resguardo del abono del seguro escolar, si procede.

- Solicitud de reconocimiento de créditos, si procede. Si quieres que se te reconozcan
créditos debes solicitarlo, salvo que se trate de una actividad organizada por el centro a partir
del 2016-2017. Si realizaste alguna actividad el curso anterior puedes consultar tu evaluacion
en el servicio Google Drive de esapa.org (unidad de equipo ESAPA. General), accesible
Unicamente usando una cuenta de esapa.org.

Puedes presentar la documentacion para formalizar la matricula de tres formas:

- Correo electronico desde tu direccion de esapa.org a matricula.dis@esapa.org si la matricula
es de diseno o matricula.res@esapa.org si la matricula es de restauracion. Unicamente podras
usar este método si se cumplen las condiciones enumeradas un poco mas adelante.

- Correo postal.

- Entrega en el centro en un sobre cerrado en el que conste tu nombre completo y la
especialidad.

Para poder enviar la documentacion por e-mail debes cumplir las siguientes condiciones:

- Haber abonado el modelo 046 mediante tarjeta de débito o crédito en el sitio web de los
Servicios Tributarios del Principado de Asturias.

- Haber pagado el seguro escolar de forma que en el resguardo se asocie el pago claramente
contigo. Si has hecho el pago mediante banca online debes aportar el resguardo que podras
obtener en el sitio web del banco, en caso de haberlo hecho en una oficina bancaria deberas
aportar la imagen del resguardo escaneado de forma que sea perfectamente legible.

La direccion para remitir la documentacion es:

Escuela Superior de Arte del Principado de Asturias
Pl. Camposagrado, s/n
33402 Avilés (Asturias)


mailto:matricula.dis@esapa.org
mailto:matricula.res@esapa.org

